Checkliste SV-Tagung

Schulervertretung [Name der Schule]

[Name der Schule]
[Stral’e] [Hausnummer]
[Postleitzahl] [Ort]

Vorbereitung
Allgemeines

O Mit Verbindungslehrern, Schulleitung sprechen
O Termin festlegen & Hutte buchen (bis zu einem Jahr vorher!)
O An-und Heimfahrt klaren (Bus reservieren)
O Finanzierung klaren (Evtl. Zuschuss von SV-Kasse, Elternbeirat oder Férderverein)
O Rechtzeitig Anmeldung durchfiihren
O Ablaufplan erstellen
Hutte
O Zimmerpléne
O Putzplan
O Kuichendienst
Materialien

O Methodenkoffer

O Laptop & Beamer
Einkaufen

O Essen

SV-Tagung
Vor Abfahrt
O Alles dabei? (Essen, Technik, etc.)
O Alle dabei? (Schiiler, Verbindungslehrer) - Liste der Teilnehmer bereithalten!
Bei Ankunft
SchlUsselubergabe
Hausregeln mit Besitzer besprechen (Nachtruhe, Putzen etc.)
Gepack ausladen
ZUERST gemeinsames Treffen und EinrAumen der Gemeinschaftsraume (Kuche,
Sitzungszimmer usw.), DANN Zimmer beziehen
Wahrend Sitzungen
O Protokoll fuhren
O Alles weitere findet ihr im Ablaufplan im Downloadbereich
Jeden Morgen
O Frische Brotchen besorgen? (Wer? Wo?)
O Weckdienst (Wer?)
Vor Heimfahrt
O Putzen & Aufraumen
O Reste versteigern (Will jemand Essen mit nach Hause nehmen?)
O Abnahme & Schlusselibergabe

aaad

Nachbereitung
O Abrechnung
O Protokoll aufarbeiten und an nachster SV-Sitzung vorstellen
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