PowerPoint-Kurs: Ablauf
Schülervertretung [Name der Schule]
 [Name der Schule]

[Straße] [Hausnummer]

[Postleitzahl] [Ort]


1. Kurstag (Theorie)

	Minuten
	Was???


	15
	Rechner hochfahren

Geld einsammeln



	5
	Begrüßung & Vorstellung der Referenten



	25
	Einstieg:

schwarzer Bildschirm ( 20th Century Fox Fanfare ( Powerpoint-Bild

Gliederung:

1. Kurstag PP-Theorie

Theorie: (Zuhörer können Schritt für Schritt mitarbeiten)

Vorüberlegung

Erste Schritte

Übersicht

Text einfügen und bearbeiten

Arbeit mit Textfeldern



	10
	Pause


	20
	Arbeit mit mehreren Folien

Bilder einfügen und bearbeiten

Farben und Hintergrund

Benutzerdefinierte Animationen, Effekte und Ton

Negativbeispiele



	10
	Fragen

Handout austeilen



	5
	Ausblick

Abschluss: PC runterfahren + Raum verlassen (( Gag)




2. Kurstag (Praxis)

	Minuten
	Was???


	10
	Rechner hochfahren


	10
	Begrüßung

Fragen/ Probleme bei Arbeit mit PP



	5
	Themenvergabe für einzelne Vorträge (je 2-3 Minuten)



	30
	Recherche + Powerpointvorbereitung



	10
	Pause



	20
	Besprechung/ Kritik der Präsentationen



	5
	Verabschiedung
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